	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  16 NĂM HỌC 2016- 2017                                                    (Từ ngày 28/11/2016 đến 3/12/2016)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
28/11/2016
	

Sáng
	7h30: chào cờ :Tuyên truyền PC HIV+ Giới thiệu sách- phổ biến HD
8h15: Họp GVCN tại P/họp 2
9h5: Thu hồ sơ GVG các môn NK (Đ/c Lan- Nhàn- Diệp- Giang)
	Đ/c Vân-TPT

Các đ/c GVCN
BGH, TTCM
	Đ/c Tuấn- HT

	
	
	Nhóm TD nộp danh sách HKPĐ cấp Quận
	Đ/c Hằng -Nhóm TD

	Đ/c Tuấn- HT

	
	
Chiều
	15h: Tổ Anh-NK chuẩn bị giờ dạy thi GVG 
16h: Chuẩn bị CSVC thi GVG ( Đ/c Lan TTCM)
K9 học nghề theo TKB
	(Đ/c Lan –Nhàn –Giang)
Đ/c Phượng(H)
	Đ/c Hằng-P.HT

	Ba
29/11/2016
	Sáng
	T1-4: Thi GVG môn T1:8A1 ; T2 7A1
T3-4: Luyện thi IOE (cả tuần)
HS đăng kí tham quan
	BGH, TTCM, GV dự thi

Đ/c Vân thu DS
	Đ/c Lan-P.HT

	
	Chiều
	Các tổ hoàn thiện chứng từ T11
	Đ/c Hiển- VP, TTCM
	Đ/c Tuấn- HT

	Tư
30/11/2016
	Sáng
	11h: Chốt danh sách tham quan
Thu đề kiểm tra HKI (Các môn thi tuần 17)
	BGH, GVCN, TTCM
	Đ/c Tuấn- HT

	
	Chiều
	[bookmark: _GoBack]Họp HT tháng 12
	HĐGD
	Đ/c Tuấn- HT

	Năm
1/12/2016
	
Sáng
	Dự kiến: Tham quan HKI
	TTCM
	BGH
Đ/c Tuấn

	
	
	VP gửi BC công tác vệ sinh về PGD
	Đ/c Hiền- VP
	

	
	Chiều
	VP gửi mail DS GV dạy Toán lớp 9
	Đ/c Hiền- VP
	BGH

	Sáu
2/12/2016
	Sáng
	Thu SPLM (GV-HS) trước 11h Đ/c Lan
8h30: Họp giao ban BGH
	BGH TTCM –
H.Hà- Vân
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Đ/c Nga-KT gửi dữ liệu HS tham gia BHYT về BHXH
	Đ/c Nga-KT
	BGH

	Bảy
3/12/2016
	Sáng
	Dạy học theo TKB
	Các đ/c dạy theo TKB
	Đ/c Tuấn- HT

	CN
4/12/2016
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 26 tháng 11  năm 2016
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn








